TIETOSUOJASELOSTE
HALLINTO-, TALOUS-, HENKILOSTO- JA VIESTINTATOIMINNOT  17.11.2022

1. Rekisterinpitajan yhteystiedot

Porin ev.lut. seurakuntayhtyma
Hallituskatu 9 b

28100 Pori

Y-tunnus 0204342-6

02 6238700
porin.seurakuntayhtyma@evl.fi

Yhteyshenkil®

Eeva Uusimaki

Hallinto-, talous- ja henkilostdpalvelujen paallikko
Hallituskatu 9b

28100 PORI

0400 309 770

eeva.uusimaki@evl.fi

Rekisterin nimi: Hallinto-, talous-, henkildsto- ja viestintatoimintojen henkilétiedot seurakun-
tayhtyméassa ja sen seurakunnissa

2. Miksi henkilotietojasi kasitellaan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Tietoja kaytetdan hallinto-, talous- ja henkildstopalvelujen toiminnassa, muussa seurakun-
tayhtymé&n toiminnassa seké seurakuntien toiminnassa: kirjanpidossa, osto- ja myyntires-
kontrassa, myyntilaskutuksessa, palkanlaskennassa, henkiléstohallinnossa, matka- ja kulu-
laskujen kasittelyssa, tydalan asioiden valmistelussa, hallintoelinten toiminnassa, kehitys-
keskusteluissa, tydntekijoiden rekrytoinneissa, palkan maarityksissa sekd muussa hallinto-,
talous- ja henkildstdtoiminnassa. Viestinnassa pidetaan seurakuntalehden osoitteellisten
tilaajien listaa nimen ja postiosoitteen osalta seka yllapidetaan viestinnan neuvottelukunnan
jasenien yhteystietoja.

3. Minka takia seurakunta saa kasitella henkilotietojasi eli mika on kasittelyn oikeuspe-
ruste?

Tietojen kasittely perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a (suostumus)- ja
e (julkinen valta) -kohtaan.

4. Minkalaisia henkilotietoja seurakunta kasittelee?

Henkiléryhmat, joiden tietoja kasitelladn: tyéntekijat, luottamushenkilét, vapaaehtoistydnteki-
jat, laskutettavat henkil6t, seurakunnan toimintaan osallistuvat henkiltt, elakkeelle siirtyneet
tyontekijat.
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Henkilttietorekisteriin talletetaan tarvittaessa henkildista sukunimi, etunimet, asuinpaikan
osoite, arvo tai ammatti, seurakunta, puhelinnumero, séahkdpostiosoite seka palkanlasken-
nassa ja henkilostohallinnossa seké laskutuksessa myos henkilétunnus. Liséaksi talletetaan
tarvittaessa mahdolliset allergiatiedot/ruokarajoitteet sekéd muita lisatietoja/apuvalinetietoja.
Valokuvatiedostot tyontekijoista seka luottamushenkil6ista ja muista henkilbista.

Mistd henkilotiedot ovat peraisin eli mika on tietojen alkupera?

Henkildiden tiedot saadaan henkildilta itseltédén, verohallinnolta seké ev.lut. kirkon jasenre-
Kisterijarjestelmasta.

Kuinka pitkaan henkildtietojasi sailytetaan?

Porin  seurakuntayhtyméan arkistosuunnitelman mukaan (yhteinen kirkkoneuvosto
20.02.2002/398).

Seurakuntalehden tilaajatiedot sailytetaan tilausajan loppuun asti.

Viestinnan neuvottelukunnan jasenten tiedot sailytetaan luottamushenkilékauden ajan.

Minne tietoja luovutetaan?

Tyontekijoistd julkaistaan perustiedot (kuva, nimi, ammattinimike, tydpaikan osoite, tyopu-
helinnumero ja tydsahkoposti). Luottamushenkildista julkaistaan nimet ja arvo tai ammatti.
Seurakuntavaalien ehdokkaista julkaistaan nimet seka arvo tai ammatti. Muita rekisterin
henkilétietoja ei julkaista.

Asiakas- ja tydntekijatietojen hallinnassa kaytettavan jarjestelman teknisen ympariston ylla-
pito on ulkoistettu palveluntarjoajalle, jonka toiminta tayttdd EU:n yleisen tietosuoja-asetuk
sen mukaiset vaatimukset.

Tietoja luovutetaan verottajalle, elakelaitokselle, perintayhtiélle, vakuutusyhtidlle. seka pan-
keille ja varallisuutta hoitaville yrityksille. Liséksi tietoja luovutetaan tyohyvinvointiyritykselle,
teleoperaattoreille ja painotalolle.

Kukin tyontekija saa kayttéon tydnkuvansa ja tehtaviensd mukaiset tiedot. Tietoihin ei ole
kayttdoikeutta muilla seurakuntien tydntekijoilla, vapaaehtoisilla ja seurakuntalaisilla.

Tietoja ei luovuteta sivullisille.
Tietojen siirtaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Mita oikeuksia sinulla on?

Sinulla rekisterdityna on oikeus tietda ja paattaa henkilttietojesi kasittelysta.

Sinulla on oikeus:
- pyytaa paasy itseasi koskeviin henkilttietoihin ja oikeus pyytaa tietojesi oikaisemista tai
poistamista
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- pyytaa henkilttietojesi kasittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka oikeus
siirtaa tietosi toiselle rekisterinpitajalle

- peruuttaa antamasi suostumus, jos kasittely perustuu suostumukseesi

- tehda valitus henkilétiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos katsot,
ettd sinua koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-ase-
tusta.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa mahdollisuut-
tasi kayttaa edella mainittuja oikeuksia.

Miten voit kayttaa oikeuksiasi?

Voit tehdé oikeuksiesi kayttamista koskevan pyynndn asioimalla seurakunnassasi. Samalla
saat henkilokohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi kayttamisesta. Asiointi on aina teh-
tava henkilokohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkil6llisyytesi.

Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki

PL 800, 00531 Helsinki

tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700

Seurakuntayhtyman tietosuojavastaavan yhteystieto:
tietosuojavastaava.ahk@euvl.fi
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